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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odstavec 1) zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani — Skolsky zakon, vyddvam jako statutarni organ
Centrum volného casu Kravare, prispévkovd organizace, tento vnitfni rad, kterym se
upfesnuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci, ucéastniky zdjmového

vzdélavani a zaméstnanci CVC.

Cast I

Vseobecna ustanoveni

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Vnitini Fad Centra volného €asu Kravare, piispévkova organizace (dale jen CVC) upravuje:
a) Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzdjemnych vztah( déti,
zakl, studentd, jejich zakonnych zdstupcl a podrobnosti o pravidlech vzajemnych
vztah( s pedagogickymi pracovniky.
b) Provoz, vnitini reZim a pracovisté CVC.
c) Bezpecnost a ochranu zdravi, pozarni ochranu.

d) Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem.

2. Vnit¥ni Fad je zakladni normou CVC jako organizace zfizené ve smyslu Zakona ¢. 561/2004

Sb. o predskolnim, zakladnim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani — skolsky zakon.

3. VnitFni fad CVC zabezpeluje realizaci pfedeviim $kolského zakona ¢&. 561/2004 Sb., v

platném znéni a jeho provadécich predpisu.
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Cast Il.
Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych

vztaht ucastnik( zajmového vzdélavani

Clanek 2

Prava a povinnosti Gcastnikd zajmového vzdélavani (ZV)

Ucastnik zajmového vzdélavani ma pravo:

1. Ucastnit se dle svého vlastniho uvézeni a rozhodnuti zajmového vzdélavani
organizovaného v CVC.

2. Nainformace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani.

3. Na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.

4. Na vyjadreni vlastniho ndzoru (pfimérenou formou odpovidajici zdsadam slusného
chovani).

5. Sdélovat pfipominky, vyhrady a ndméty k ¢innosti CVC svému vedoucimu zdjmového
utvaru (krouzku), vedoucimu oddéleni a feditelce nebo jeji zastupkyni.

6. Uzivat zafizeni CVC, pomicek a odborné literatury v souvislosti se zdjmovym
vzdélavanim, v nichz se fidi pokyny vedouciho zajmového utvaru, pedagoga volného
¢asu a jinych opravnénych osob.

7. Na ochranu pred vSemi druhy nasili a vSemi formami zneuzivani.

8. Na poskytnuti pomoci v nesnazich.

9. Pozadat svého vedouciho o pomoc v pfipadé neporozuméni dané problematice
z oblasti zajmového vzdélavani nebo pfi dlouhodobé nepfitomnosti v pripadé

nemoci.

Podpisem pfihlasky stvrzuje Uéastnik, Ze je seznamen s Vnitinim fadem CVC, ktery je
uvefejnén na webovych strankach CVC, a zavazuje se respektovat jeho ustanoveni. U
nezletilych déti toto svym podpisem stvrzuji jeho zakonni zastupci, ktefi se zavazuji, ze

povedou své déti k tomu, aby pravidla respektovaly.

Ucastnik zajmového vzdélavani je povinen:
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10.

11.

12.

Chrénit zdravi své i svych kamaradu a ucastnik(i zajmového vzdélavani, dodrzovat
pravidla hygieny, bezpe¢nosti a poZarni ochrany v prostorach CVC i mimo néj. P¥i
veskerém pocinani mit na paméti nebezpedi Urazu.

Informovat o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZzich nebo jinych
zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani.
Dodrzovat zasady slusného a kulturniho chovani, zfetelné oslovovat a zdravit vedouci
zajmovych Gtvard, zaméstnance CVC a vechny hosty.

Chodit do CVC ¢isté, slu$né a pfimérené (dle €innosti) upraven.

Do zajmovych Utvar( a na aktivity CVC chodit véas, shromazdovat se v prostorach

k tomu uréenych a dbat pokyn( svého vedouciho nebo povérené osoby.

Boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych. V prostorach CVC se pohybovat
v prezlivkach.

Vsichni Géastnici viech aktivit v CVC odpovidaji za penize, cennosti a drahé predméty
(hodinky, kalkulacky, mobily), které maji u sebe, v mistnostech v aktovce a obleceni
ve vyhrazeném prostoru CVC. CVC za tyto véci zodpovida pouze v pFipadech, e tyto
véci byly svéfeny do Uschovy pedagogickému pracovnikovi CVC.

Dodrzovat provozni fady odbornych uéeben a prostor uréenych k Cinnosti a fidit se
jimi.

Pfi prechazeni z uéebny do uéebny nebo do jinych prostor v rdmci zafizeni se chovat
slusné a respektovat pokyny svého vedouciho.

PFi €innosti konané mimo vlastni zafizeni CVC se fidit vnitfnimi fady daného zafizeni,
ve kterém probiha Cinnost, a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych
povérenych osob.

S veskerym majetkem ucebnicemi, pomuickami zachazet Setrné. Za umyslné zniceny
majetek bude vyZzadovana nahrada. Veskeré zplsobené ¢i zjisténé zavady na majetku
musi byt neprodlené hlaseny vedoucimu krouzku (Cinnosti). Kazdé svévolné
poskozeni nebo zni¢eni majetku CVC, Ucastnikl zdjmového vzdélavani, ¢&i jinych osob
hradi ten, ktery poskozeni zavinil nebo jeho zakonny zastupce (podléha rezimu obc.z.
§ 422).

Béhem cinnosti neopoustét prostory, ve kterych probiha cinnost, bez védomi

vedouciho dané cinnosti.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

Slusné se chovat na WC, dodrZovat pravidla osobni hygieny.

KaZdy Uraz poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pribéhu ¢innosti v CVC, jsou U&astnici
povinni ihned ohldsit svému vedoucimu nebo pFfitomnému pedagogickému
pracovnikovi.

Ucastniku zajmového vzdélavani neni dovoleno manipulovat s ohném bez dozoru
dospélé osoby, nosit a drZet stfelné zbrané a vybusniny; nosit véci, které by mohly
ohrozit zdravi, zpUsobit Uraz nebo ohroZzovat mravni vychovu.

Respektovat zdkaz koureni, vcetné elektronickych cigaret, uZivani alkoholu a
omamnych latek ve viech prostorach CVC. Je také zakazano pfichazet na ¢innost CVC
pod vlivem téchto latek — fidi se zakonem 379/05 Sb.

PInit pokyny pedagogickych pracovniki a povérenych osob vydané v souladu
s pravnimi predpisy a dodrzovat v plném rozsahu tento vnitfni rad.

V pfipadé nemoZnosti zucastnit se pravidelnych schizek zdjmovych utvar(, jsou
povinni informovat o této skutecnosti vedouciho krouzku, vedouci oddéleni nebo
feditelku Ci jeji zastupkyni.

Zletili G€astnici jsou povinni oznamovat CVC Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona ¢.
561/2004 Sb., skolsky zakon a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh

zajmového vzdélavani nebo bezpecnost Ucastnika, a zmény v téchto udajich.

CVC neodpovida za 7aka v dob& mimo pFedem stanoveny rozvrh zajmové &innosti a

pokud

se nejedna o akci poradanou centrem a predem oznamenou zdakonnym zastupcim

Zaka, napfr. jeho prostfednictvim. Zejména neni odpovédné za Zaka béhem jeho cesty do

zatizeni a ze zatizeni, v dobé pfedem zndmého odvoldni ¢innosti, preruseni nebo pozdéjsiho

zahadjeni ¢innosti.

Neodpovidd za zdka ani tehdy, porusi-li Zak svym chovanim zasady pro ¢innost ¢lent zU,

se kterym byl seznamen a prislusny pedagogicky pracovnik o tomto poruseni nevédél nebo

tomu nemohl zabranit.

Reditelka CVC muZe v pFipadé zdvainého porudeni povinnosti stanovenych vnitfnim

fadem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo vylouceni Zaka nebo studenta z Cinnosti

stfediska (v ramci spravniho fizeni). Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické uUtoky zZaka,
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studenta nebo Uucastnika v0c¢i ostatnim dcastnikim zajmového vzdélavani, pfipadné

pracovnikim centra se vZdy povaZuji za zadvazné zavinéné poruseni vnitfniho radu.

Clanek 3

Zakonni zastupci déti, Zaka — ucastnikd zajmového vzdélavani

1. Rodice ucastnikd zajmového vzdélavani maji pravo informovat se o Ucasti a chovani
svého ditéte, Zaka u vedoucich zajmovych utvard nebo vedouci oddéleni a pracovist.

2. Rodi¢e mohou vznaset dotazy a pripominky k ¢&innosti CVC vedoucim zdjmovych
tvart, vedouci oddéleni, feditelce CVC nebo jeji zastupkyni.

3. Rodi¢e maji pravo se po predchozi domluvé zlucastnit ¢innosti zajmovych Utvara.

4. Rodic¢e jsou povinni informovat vedouciho zajmového Utvaru o zméné zdravotni
zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte a Zdka nebo jinych zavazinych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani.

5. V ptipadé, Ze se nezletily nemUZe zucastnit pravidelnych schlizek, jsou rodice povinni
informovat o této skute¢nosti vedouciho zdjmového Utvaru nebo vedouci oddéleni.

6. Rodice jsou povinni oznamovat CVC Gdaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona 561/2006 Sb.
a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prlbéh zdjmového vzdélavani nebo
bezpeénost U€astnika a zmény v téchto udajich.

7. Rodice jsou povinni zaplatit Uplatu za zdjmové vzdélavani v terminech stanovenych
Feditelkou CVC.

8. Zapisné za ucast v zajmovém vzdélavani se nevraci, pokud k rozhodnuti o neucasti v
zajmovém vzdélavani dojde ze strany klienta. Ve zvlast vyjimecénych pripadech ze
zdravotnich dlvodd, po predlozeni lIékarské zpravy, se mize alikvotni ¢ast zapisného
vratit. Pokud dojde ke zruseni ¢innosti zajmového Utvaru v rdmci organizacnich zmén
organizace, vrati se zapisné v alikvotni ¢asti.

9. Rodite maji pravo pozadat v rdmci spravniho Fizeni Feditelku CVC o sniZeni Uplaty za
zajmové vzdélavani, dle Vyhlasky ¢. 74 / 2004 Sb. o zdjmovém vzdélavani (podanim

pisemné zadosti).
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Clanek 4

Pedagogicti a ostatni pracovnici

Svédomité plni tkoly dané planem prace CVC na kolni rok.

Pedagogicti a ostatni zaméstnanci CVC pFichdzi do prace slu$né a korektné obleéeni
(dané oble¢eni odpovidd vykonavané &innosti CVC, napf. sportovni, turistické,
spolecenské atd.).

Vystupuji vlci ucastnikim zajmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim,
dodrzuji pravidla sluSného chovani a rovného pfistupu.

Jsou vidy ochotni, dle danych moZnosti, pomoci a podat poZadované informace jak
Ucastnikim zajmového vzdélavani, tak jejich zakonnym zastupcim.

Dodrzuji Vnitini fad CVC, Organizaéni fad, Provozni Fady jednotlivych pracovist. Ridi
se Zakonikem prdace, Pracovnim fadem pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni a
daldimi zakony, pravnimi predpisy a smérnicemi feditelky CVC, které jsou pozadovény
pro jejich vykon préce.

Vsichni pedagogicti pracovnici zajistuji BOZP déti pfi ¢innostech, které ptimo souviseji
se zajmovym vzdélavanim. Dodrzuji predpisy k zajisténi BOZP a PO, pouzivaji pfi praci
OOPP. Pfi drazu poskytnou ditéti nebo jiné osobé prvni pomoc, informuiji rodice a dle
potfeby zajisti odetfeni lékafem (se souhlasem zakonnych zéstupcl). Uraz ihned hlasi
vedouci oddéleni a vyplni zaznam do knihy urazli, pripadné vypini predepsané
formulare.

Po skonéeni Cinnosti prekontroluji poradek v uéebné, zavieni oken, vypnuti topidel,

vody atd. a odvedou ¢leny ZU do $atny.

Pravidla vzajemnych vztahli mezi pedagogickymi pracovniky, ucastniky a zakonnymi

zastupci nezletilych ucastnikd

Vzajemné vztahy mezi pedagogickymi pracovniky, détmi a rodici jsou zaloZeny na

zakladé oboustranné dlvéry a otevrenosti, vstficnosti, porozuméni, respektu a ochoté

spolupracovat.
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Cast I,

Provoz, vnitfni rezim a pracovisté CVC

Clanek 5

Pracovisté cVC€

Centrum volného ¢asu Kravare, ptispévkova organizace
Materskd Skola Kravare, prispévkova organizace
Zakladni skola Kravare, ptispévkova organizace
Materskd Skola Kravare-Kouty, ptispévkova organizace
Zakladni skola Kravare-Kouty, prispévkova organizace
Buly aréna — zajmové sdruzeni, Kravare

Matefska Skola Velké Hostice, prispévkova organizace

Zakladni skola Velké Hostice, prispévkova organizace

w 0 N o U B wWw DN

Zakladni $kola a matefska $kola Stépankovice, pFispévkova organizace

=
o

. Zakladni Skola a materska skola Kobeftice, prispévkova organizace

[y
=

. Zakladni Skola a materska Skola Bolatice, pfispévkova organizace

=
N

. Zakladni Skola a materska Skola Bohuslavice, ptispévkova organizace

[EY
w

. Zakladni Skola a materska Skola Chuchelnad, prispévkova organizace

=
IS

. Letni ¢innost CVC je provozovéna na vlastni tdborové zakladné Hadinka u Vitkova,

popf. v pronajatych aredlech.

Clanek 6
Provoz CVC

Celorocni provoz je rozdélen na obdobi Skolniho roku a hlavni letni prazdniny.
a) Provoz CVC je rozdélen na obdobi $kolniho roku, kdy pravidelnd zijmova €innost
(préce v zajmovych uUtvarech a kurzech) zacind zpravidla od 22. 9. daného roku.
Pfipadne-li tento den na den pracovniho klidu, zahajuje se nasledujici den. Prace v

zajmovych Utvarech vbudové CVC konéi k 31.5. Po dohodé s feditelkou mohou
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nékteré zajmové utvary zacit jiz béhem mésice zafi a mésic Cerven je urcen
k pfipadné ndhradé nezrealizovanych lekci daného krouzku.

b) Pfiprava na letni ¢innost zacind v mésici Cervnu. Letni tdbory a dalsi prazdninové akce
probihaji v mésici Cervenci a srpnu, pobytové akce pro rodiny s détmi se mohou

uskutecnit také v mésicich Cerven a zari. Vyhodnoceni letni ¢innosti je v mésici zafi.

Denni provoz CVC v obdobi $kolniho roku probiha v rozmezi od 6.00 hod. do 21.00 hod., dle
podminek a moznosti CVC. V prazdninovych mésicich je denni provoz v CVC ptizplsoben
potiebam planovanych priméstskych tabord a akci. V souladu s potfebami zatizeni mize byt
tato provozni doba na pokyn vedeni upravovana.

a) V dopolednich hodinach probihaji vzdélavaci programy, soutéze, prehlidky pro skoly a
akce pro verejnost.

b) V odpolednich hodindch probiha pfevdiné pravidelnd cinnost zajmovych utvar( a
dal$i aktivity z ¢innosti CVC.

c) Pri konani jakékoli akce se jeji Ucastnici shromazdi ve vymezenych prostorach k tomu
uréenych.

d) Ucastnici €innosti v zajmovych Gtvarech se schazeji cca 10 minut pied zahdjenim
schizky v prostorach k tomu uréenych a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim
zajmového Utvaru. V pfipadé diivéjsiho prichodu lze vyuiit prostor CVC k témto
ucellim urceny.

e) Rodice Cekajici na déti se zdrzuji v prostorach k tomu uréenych, pokud se s vedoucim
zajmového Utvaru nedohodnou na své Ucasti v zajmovém utvaru.

f) Po skonéeni ¢innosti zajmového Utvaru a dalSich akci, doprovodi vedouci déti do mist
uréenych k prevlékani a prezouvani, kde je preda cekajicim rodi¢cim a dohlédne na

bezproblémové opusténi CVC.

ReZim pfi akcich mimo CVC

Pfi akcich konanych mimo misto, kde CVC uskuteéfiuje vzdélavani, nesmi na jednu
osobu zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zak( pfipadnout vice nez 15 zakd. Vyjimku z
tohoto poc¢tu mlze stanovit s ohledem na narocnost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

Ucastnikd reditelka CVC.
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cVC pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou pldnovanou akci
mimo budovu CVC predem projednd organizujici pedagog s vedenim CVC na poradé
pedagogickych pracovnikl, zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za
schvalenou predloZzenim personalniho a organizacniho zajisténi akce (POZ) s uvedenim v
planu akci CVC.

PFi akcich konanych mimo misto, kde CVC uskute¢riuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni 74kl neni misto, kde CVC uskute¢riuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog
bezpecnost a ochranu zdravi zak( na predem uréeném misté 10 minut pfed dobou
shromazdéni. Po skonceni akce kondéi zajistovani bezpeénosti a ochrany zdravi zakd na
pfedem uréeném misté a v pfedem urceném case. Misto a ¢as shromazdéni zakl a skonceni
akce oznami organizujici pedagog nejméné 3 dny predem zdkonnym zastupclm Zaku, a to
pisemnou formou (e-mailem, SMS).

PFi akcich mimo budovy CVC se pfi pfechazeni vozovek fidi ¢lenové pravidly silni¢niho
provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymi akcemi doprovazejici vedouci ¢leny
zvlast poudi o bezpecnosti. Pro spolecné vyjezdy, zajezdy, odborna soustredéni a tabory plati

zvlastni bezpecnosti predpisy, se kterymi jsou Ucastnici predem seznameni.

Clanek 7

Vedeni $kolni matriky a dokumentace CV€

1. Za vedeni $kolni matriky zodpovida povéieny zaméstnanec CVC Kravare. Vedeni
matriky je zaznamenano elektronicky v programu Domecek. Pfihlasky se zakladaji
do slozek pro dany krouzek, akci nebo letni ¢innost. Za vedeni dokumentace akci,
organizovanych CVC, zodpovidaji jednotlivi pedagogitti pracovnici.

2. Po ukonceni skolniho roku je Skolni matrika véetné prihlasek ulozena v kancelafi
pedagogli v uzamcené skrini nebo v kancelari reditelky.

3. Dokumentace akci zUstava v kancelari pedagogl a po roce je ukladana do archivu
vCetné skolni matriky.

4. Jeji uloZeni se Fidi Spisovym a skartaénim fadem CVC.

5. Skolni matrika je vedena podle § 28 zdkona ¢. 561/2004 Sb. (3kolsky zékon), ve

znéni pozdéjsich pravnich uprav a predpisu.


mailto:cvc@cvckravare.cz

Centrum volného casu Kravare, pfispévkova organizace
Namésti 418/20, 747 21 Kravate, ICO: 75080362

tel.: 553 777 587, 776 691 811

e-mail: cvc@cvckravare.cz, www.cvckravare.cz

0
KRAVARE

Cast IV.
Bezpecnost a ochrana zdravi, ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred

jevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Clanek 8

Povinnosti ucastnikti zajmového vzdélavani

1. VSichni pracovnici a ucastnici zajmového vzdélavani se povinné zucastnuji Skoleni
BOZP a PO.

2. Zaméstnance CVC proskoli v BOZP a PO odborné zpisobild osoba. Externi
zaméstnance proskoli feditelka nebo osoba k tomu zpUsobila.

3. Vedouci zdjmovych utvarll seznami Ucastniky zajmového vzdélavani s pravidly
dodrZovani bezpecénosti prace a pozarni ochrany na prvnich schiizkach a o seznameni
provedou zdapis do deniku.

4. Vsichni zaméstnanci CVC dodrzuji pii praci bezpecnostni a zdravotni predpisy a
kontroluji jejich dodrzovani externimi pracovniky, détmi, mladezi a verejnosti
navstévujici zafizeni.

5. Ucastnici akci se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich u¢astnikg.

6. Kazidy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem veskeré ¢innosti, jsou Ucastnici
ihned povinni ohlasit feditelce, popfipadé zastupkyni feditelky.

8. V piipadé Urazu zajisti vedouci zdjmového Utvaru, pedagog nebo jiny pracovnik CVC
zranénému Ucastniku zajmové cinnosti oSetfeni, v pfipadé potfeby poskytne ditéti
nebo jiné osobé prvni pomoc, informuje rodice a dle potreby zajisti oSetreni Iékarem
(se souhlasem zakonnych zastupc(l). Uraz ihned hlasi vedouci oddé&leni a vyplni
zaznam do knihy urazQ, pripadné vyplni predepsané formulare.

7. Ucastnik zajmového vzdélavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného
pedagoga CVC na jakékoliv projevy rizikového chovéni (napt. ikany).

8. Ve viech prostorach CVC je zakdzano poZivat alkoholické napoje a jiné omamné latky,
cigarety, véetné elektronickych cigaret. Kazdy, kdo zjisti poruseni tohoto nafizeni, je

povinen na né upozornit feditelku, pop¥ipadé jakéhokoliv zaméstnance CVC.
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9. Ucebny se z bezpecnostnich dlvod( vétraji pouze za pritomnosti dospélé osoby. Déti
a zaci maji zakdzano pohybovat u otevieného okna.

10. Détem a Zakim je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a
elektrickym vedenim bez dozoru dospélé osoby.

11. P¥i akcich mimo budovu CVC se pfi pfechazeni vozovek Fidi €lenové pravidly silniéniho
provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymi akcemi doprovazejici vedouci
¢leny zvlast pouci o bezpecnosti. Pro spolecné vyjezdy, zajezdy, odborna soustredéni
a tabory plati zvldstni bezpecnosti predpisy, se kterymi jsou Ucastnici predem

seznameni.

Clanek 9

Ochrana pred socialné patologickymi jevy

1. Minimalni preventivni program CVC je zaméFen na eliminaci socialné patologickych
jeva.

2. Dulezitym prvkem ochrany pred sociadlné patologickymi jevy je i vychovné plsobeni
na Ucastniky zdjmového vzdélavani, zamérené na zdravy zplsob Zivota. V ramci
zajmového vzdélavani jsou ucastnici seznamovani nenasilnou formou, a pfimérené k
jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice, s nebezpecim
drogové zavislosti, alkoholismu, koureni, virtudlni zavislosti — netolingu (pocitace,
televize, mobil) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych
forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

3. V ramci prevence pred projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili monitoruji
pedagogicti pracovnici CVC vztahy mezi détmi v zajmovych Gtvarech, s cilem fesit
pfipadné problémy mezi détmi jiz v jejich pocatcich. Dle potfeby a naléhavosti
informuji o problémech také zdkonné zastupce déti a hledaji s nimi feseni.

4. Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni priznivého socialniho klimatu
mezi Ucastniky navzdjem, mezi Ucastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi

pedagogickymi pracovniky a zakonnymi zastupci ucastnik(i zajmového vzdélavani.
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Cast V.

Podminky zachazeni s osobnim a svérenym majetkem

Clanek 10
Zaméstnanci CVC

(interni a externi zaméstnanci)

1. Kazidy pracovnik vede inventar svéreného majetku a odbornych pomdicek podle
mistnich seznam( v prostordch, za které nese zodpovédnost. Material a inventar se
pridéluje pfi nastupu do funkce a pfi novém ndakupu.

2. Inventarizace majetku probihd jedenkrat rocné, dle smérnice o inventarizaci.
Inventarizaéni komise véetné ucetni CVC zodpovida za jeji realizaci.

3. Za soukromy majetek pracovnikd CVC nepiebird zodpovédnost. Pouzivani
soukromého majetku pfi ¢innosti CVC musi byt schvéleno Feditelkou nebo zastupkyni
feditelky. Kazdy pracovnik je povinen dodrzovat na svém pracovisti a v prostorach,
které mu byly svéfeny, poradek.

4. Vsechny zamykatelné skiiné a mistnosti je nutno po skonceni prace zamykat.

5. Mistnosti a prostory vyuzZivané pro ¢innost, musi byt dany do porfadku nejpozdé;ji
druhy den po ukonceni prace nebo akce a predméty dany na své plvodni misto.
Pfesouvani nabytku je povoleno pouze v naléhavych pfipadech, po schvaleni
Feditelkou. Premisténi nabytku a veskerého majetku je nutné nahlasit ucetni CVC pro
Upravu inventurnich seznama.

6. PUjéovani a najem prostor povoluje feditelka CVC, ta také dava podklad Géetni CVC k
fakturaci ndjemného.

7. PUjc¢ovani inventafe se eviduje v knize vypljcek s uvedenim: jména a pfijmeni
najemce, terminu vraceni.

8. Veskeré zplsobené ¢i zjisténé zdvady na majetku musi byt neprodlené hlaseny
udrzbati CVC a feditelce CVC.

9. Externi zaméstnanci prebiraji klice od svéfenych prostor na zakladé predavaciho
protokolu. Za prostory, ve kterych vykonavaji ¢innost, prebiraji spoluzodpovédnost s

ostatnimi pracovniky.
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10.Za zamykani budovy je ve vsednich dnech zodpovédny zaméstnanec vykonavajici
pedagogicky dozor. V pfipadé kondni akci o vikendech a v prazdninovych dnech je za
to zodpovédny povéreny pracovnik, ktery je vedoucim konané akce, popf. posledni
interni pedagog, ktery z prostor odchazi. Pfed uzamcenim prostor prekontroluji
zodpovédni pracovnici uzavieni vSech mistnosti, oken, vodovodnich kohoutkd,

vypnuti elektrickych spotfebicl atd., aby nemohlo dojit ke Skodé.

Zavérecna ustanoveni

1. Tento Vnitini fad je zdvazny pro viechny ucéastniky zajmového vzdélavani v CVC
Kravare, bude aktualizovan dle vzniklych potreb.

2. Vedouci zajmovych utvarl byli sezndmeni s timto fddem na poraddch externich
pracovnikd.

3. Podle § 30 $kolského zakona ¢. 561/2004 Sb., zverejiiuje Feditelka CVC tento vnit¥ni
¥ad nasledujicim zplsobem: vyvésenim v prostorach CVC uréenych k informacim pro
verejnost (Satna, chodba u kanceldfi v I. patfe). Ddle je vnitini fad zvefejnén na
webovych strankach organizace, kde je pristupny zakonnym zastupclm nezletilych
Ucastnikd a Siroké verejnosti.

4. Vedouci ZU sezndmi G&astniky s vnitfnim Fadem na prvnich schlzkach, sezndmeni je
zapsano v denicich zajmovych utvar(.

5. Ucastnici a zdkonni zastupci Uéastnik( zajmového vzdé&lavani svym podpisem na
prihlasce stvrzuji, Ze se seznamili s Vnitinim Fadem CVC.

6. Kontrolou dodrzovani Vnitiniho fadu CVC jsou povéreni vedouci zajmovych Gtvard.

7. Vnitini fad nabyva ucinnosti dne 1. 1. 2021.

8. Vnitfni fad byl aktualizovan s ucinnosti ode dne 1. 9. 2023.

Mgr. Andrea Benyskova

reditelka


mailto:cvc@cvckravare.cz

